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1. POSTANOWIENIA WSTEPNE

Polityka antykorupcyjna stuzy okresleniu zasad i standardow postepowania ktore
pozwola ROOVEE S.A na identyfikowanie i przeciwdzialanie zdarzeniom o charakterze
korupcyjnym, zapewniajac tym samym nalezyta ochrone interesow, renomy, wizerunku
zapewniajac tym samym zgodnos$¢ dziatalnosci organizacji z obowiazujagcym prawem i
zasadami etycznymi.

W ROOVEE S.A deklarujemy publicznie nasze zobowigzanie do przestrzegania zasad
uczciwos$ci w biznesie, ktorymi kierowalismy sie zawsze spelniajac najwyzsze standardy
etyczne i prawne. W naszej dzialalnosci kierujemy sie zasada zero tolerancji dla dziatan
bedacych w sprzecznosci z zasadami uczciwo$ci w biznesie, a przede wszystkim
zachowan, ktore przyzwalaja, promuja lub w jakikolwiek sposéb zachecaja do
podejmowania czynnos$ci noszacych znamiona przestepstw o charakterze korupcyjnym,
nie istnieja okolicznosci wylaczajace stosowanie przez organizacje polityki zerowej
tolerancji wobec zdarzen o charakterze korupcyjnym.

Niniejsza Polityka Antykorupcyjna okres$la jednolite zasady i standardy ktére powinny by¢
przestrzegane przez wszystkich pracownikéw, wspotpracownikéw oraz kadre zarzadzajaca
ROOVEE S.A. Kazdy pracownik jest zobowigzany do zapoznania sie z postanowieniami Polityki
i bezwzglednego stosowania sie do jej tresci.

2. DEFINICJE

Uzyte w Polityce Antykorupcyjnej definicje oznaczaja:

1. organizacja - ROOVEE S.A z siedzibg w Warszawie przy ul. Ryzowej 33A/7, 02-495
Warszawa, wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st.
Warszawy w Warszawie, XIII Wydzial Gospodarczy krajowego Rejestru Sadowego, pod
numerem KRS: 0000706557

2. naduzycie - dziatania zdefiniowane jako korupcja, konflikt intereséw oraz pozostate
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sprzeczne z obowigzujacym Kodeksem Etyki lub noszace znamiona przestepstwa takie jak:
kradziez, oszustwo przetargowe, przemoc, tamanie procedur, nieprawidtowosci ksiegowe,
naduzycie w zakresie prawa pracy;

3. Dziatanie korupcyjne - czyn polegajacy na obiecywaniu, proponowaniu, wreczaniu lub
przyjmowaniu przez jakakolwiek osobe, bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek
nienaleznych korzysci lub obiecywanie takich korzysci, w zamian za dziatanie lub zaniechanie
dziatania ktore stoi w sprzecznoSci z prawidtowym wykonywaniem obowigzkéw, w celu
uzyskania niezgodnej z prawem korzysci (korzysci moga mie¢ charakter finansowy, osobisty,
rzeczowy oraz osobisty i moga obejmowac pieniadze, pozyczki, darowizny, preferencyjne
traktowanie, uzyskanie informacji poufnych oraz wszelkie inne korzysci lub Swiadczenia ktére
maja jakakolwiek wartos$¢ dla odbiorcy).

4. Inne Naduzycie - oznacza to niestanowigce Dziatan Korupcyjnych, zwigzane z dziatalnoscia
organizacji lub dotyczace organizacji, dziatania niezgodne z obowigzujacymi przepisami prawa
albo normami etycznymi, w szczegdlnosci czyny zabronione pod grozba kary w rozumieniu
przepiséw prawa karnego.

5. Polityka - niniejszg Polityke antykorupcyjna obowigzujaca w ROOVEE S.A,

6. Pracownik - osobe zatrudniona w organizacji niezaleznie od podstawy prawnej lub rodzaju

umowy;
3. OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA

1. Wszyscy pracownicy, wspolipracownicy oraz kadra zarzadzajaca sa zobowigzani do
zapobiegania wystepowania przypadkéw korupcji oraz innych naduzy¢ a takze zobowigzani sg
do zgtaszania takich przypadkach zgodnie z postanowieniami pkt 6 niniejszej Polityki.

2. W ramach stosunkéw gospodarczych utrzymywanych z osobami trzecimi (wykonawcy,
podwykonawcy, klienci, ustugodawcy itp.) moga zaistnie¢ okolicznosci uzasadniajace
wreczenie upominku. Wszelkie takie upominki ktore sa wreczane lub przyjmowane przez
pracownikoéw organizacji musza pozostawa¢ w zgodzie z obowigzujacymi przepisami a takze
dodatkowo speinia¢ ponizsze warunki:

a) wreczenie lub przyjecie upominku musi odpowiada¢ zwyczajowym standardom kultury i
powszechnie stosowanym praktykom biznesowym a ich wreczenie lub przyjecie nie moze
powodowac oczekiwania nieuzasadnionego Swiadczenia wzajemnego lub jakiejkolwiek innej
korzysci handlowej;
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b) powinny by¢ proporcjonalne i akceptowane spotecznie oraz by¢ sporadyczne i pojawiac sie
w wyjatkowych okolicznoSciach;

3. Za zachowania zabronione uznaje sie:

a) przyjmowanie, obiecywanie, oferowanie oraz wreczanie korzysci finansowej, rzeczowej,
osobistej lub innej zachety ktora byta niedopuszczalna przez organizacje;

b) udziat w zdarzeniach, sytuacjach majacych znamiona zmowy

c) wreczanie lub przyjmowanie upominkéw o zbyt duzej wartos$ci, wykraczajacych poza
przyjete zwyczaje i praktyki;

d) wreczanie lub przyjmowanie upominkéw lub zaproszen jako uprzedniego warunku
nawigzania lub utrzymania relacji handlowej

e) oferowania, obiecywania, zZadania lub przyjmowania od urzednika organu publicznego
prezentu, wynagrodzenia, przystugi lub ustugi niezaleznie od ich wartosci ekonomicznej, pod
warunkiem, Ze taki urzednik podejmie decyzje na korzys¢ organizacji;

f) obiecywania, oferowania, przyjmowania przez urzednika prezentu, wynagrodzenia,
przystugi lub ustugi ktore ze wzgledu na swoja warto$¢ finansowa, charakter lub inne
okolicznosci wykraczajg poza zgodne z prawem, kurtuazyjng praktyke.

g) wykonywanie transakcji niezarejestrowanych w ksiegach lub zarejestrowanych
niepoprawnie;

h) rejestrowanie nieistniejagcych kosztéw;

i) stosowanie fatszywych dokumentéw oraz celowe niszczenie dokumentéw ksiegowych;

j) umyslne fatszowanie dokumentow organizacji (umowa, pisma, uchwaty, decyzje, protokoty)
lub wprowadzanie w nich innych zmian ktére nie byty akceptowane przez podmioty do tego
upowaznionego;

k) przywtaszczanie mienia organizacji (materiatéw, produktow, sprzetow, know-how), mienia
klientéw, dostawcow lub innych osé6b z ktérymi tacza pracownika relacje biznesowe;

1) umys$lne wprowadzanie nieprawdziwych danych do dokumentéw organizacji;

m) wszelkie inne umysSlne dziatania skutkujgce szkoda dla organizacji lub naruszajace
obowigzujace w organizacji zasady postepowania.

4. 0d podmiotow z ktérymi wspoétpracujemy oczekujemy takze poszanowania naszych zasad i
polityki oraz jej stosowania z zachowaniem nalezytej staranno$ci.
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4. OBSZARY RYZYKA

1. Do obszaréw ryzyka Dziatan Korupcyjnych oraz potencjalnie wystgpienia Innych Naduzy¢
zwigzanych z dziatalnos$cig organizacji zalicza sie w szczegdlnoSci:

a) wspotprace z innymi podmiotami;

b) wydatki zwigzane z podr6zami stuzbowymi;

c) wydatki na reprezentacje;

d) kontakty z urzednikami panstwowymi, organem publiczng lub powigzang z nim osobe
trzecia.

2. Pracownicy, wspéipracownicy oraz kadra zarzadzajaca powinni zwraca¢ uwage na wszelkie
sygnaly ostrzegawcze, ktore moga wskazywac na ryzyko wystapienia Dziatan Korupcyjnych
lub innego rodzaju naduzy¢ w tym w szczeg6lnosci:

a) nieprzestrzeganie Polityki;

b) negatywna renoma wykonawcy, podwykonawcy, klienta, ustugodawcy w tym w
szczegoblnosci udziat w Dziataniach Korupcyjnych lub Innych Naduzyciach;

c) wszelkie propozycje zawarcia umowy mogacej naruszac interesy organizacji;

d) niewspotmierne lub niestosowne upominki lub przejawy goscinnos$ci zwigzane ze
wspotpraca z wykonawcg, podwykonawca klientem lub ustugodawcag;

e) oferowanie pokrycia wysokich wydatkéw zwigzkéw z podrozami stuzbowymi lub innymi
wydatkami stuzbowymi.

5. SRODKI DO ZAPOBIEGANIA DZIALAN KORUPCYJNYCH I WYSTAPIENIA INNYCH
NADUZYC

1. Organizacja doktada wszelkich mozliwych staran w celu zapobiegania wystgpienia Dziatan
Korupcyjnych oraz Innych Naduzy¢ w szczeg6lnoSci poprzez:

a) szkolenia pracownikéw, wspétpracownikéw oraz kadry zarzadzajacej w celu
wyeliminowania wystepowania Dziatan Korupcyjnych i Innych Naduzy¢;

b) statego podnoszenia $wiadomosci pracownikéw, wspotpracownikow oraz kadry
zarzadzajacej w zakresie korupcji i Innych Naduzy¢;

c) zachecania pracownikow, wspotpracownikow oraz kadry zarzadzajacej do zgtaszania
naruszen Polityki i nieetycznych zachowan;

d) powiadomienia przez Zarzad Spoétki wiasciwych organéw o wystgpieniu wszelkich
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naruszen;

e) przeciwdziatanie Dziataniom Korupcyjnym i Innym Naduzyciom poprzez zachecanie
podmiotéw z ktédrymi organizacja wspotpracuje do wdrozenia podobnych antykorupcyjnych
praktyk;

f) wstepng weryfikacje swoich klientéw, kontrahentéw, wykonawcéw, podwykonawcdw,
ustugodawcow pod katem wystepowania Dziatan Korupcyjnych lub Innych Naduzy¢;

2. Aktualna Polityka jest dostepna w siedzibie organizacji oraz pod adresem ul. Ryzowa 33a/7,

02-495 Warszawa

3. Wszyscy pracownicy, wspotpracownicy oraz kadra zarzadzajaca maja obowiazek zapoznac
sie z Polityka i bezwzglednie przestrzegac jej zasad.

4. Zobowigzujemy sie do podejmowania wtasciwych (w szczeg6lnosci zgodnych z przepisami
prawa), adekwatnych i proporcjonalnych dziatan w odniesieniu do zaistniatych przypadkow
Dziatan Korupcyjnych i Innych Naduzy¢. W szczegélnoSci powiadamiamy organy Scigania o
wszelkich potencjalnych naruszeniach przepisow prawa w przypadku zaistnienia
uzasadnionego podejrzenia takich naruszen.

6. ZGLASZANIE, BADANIE I WYJASNIANIE DZIALAN KORUPCYJNYCH I INNYCH NADUZYC

1. Pracownicy sg zobowigzani niezwtocznie przekazywac informacje, o kazdym uzasadnionym
podejrzeniu wystepowania Dziatan Korupcyjnych lub Innych Naduzy¢.

2. Przetozony, przetozony wyzszego szczebla, ktéry otrzyma zgloszenie o potencjalnym
naduzyciu powinien bezzwtocznie poinformowac o tym fakcie Zarzad.

3. Zarzad na podstawie otrzymanych informacji dokuje weryfikacji prawdziwosci
otrzymanego zgtoszenia.

4. Osoba dokonujaca zgtoszenia ma zapewniong anonimowos$¢ ze strony oséb weryfikujacych
informacje a takze ze strony os6b ktorym zostata zgtoszona informacja o naduzyciach.

9. Zapewniamy odpowiednie kanaty komunikacji pozwalajgce Pracownikom oraz Podmiotom
zewnetrznym na bezpieczne (w tym anonimowe) zgtaszanie potencjalnych przypadkow
naruszen Polityki.

6. Zgtoszenia, powinny by¢ dokonywane poprzez dedykowane kanaty komunikacji:

a) osobiscie: bezposredniemu przetozonemu;

b) pisemnie na adres: ROOVEE S.A. ul. Ryzowa 33a/7, 02-495 Warszawa z dopiskiem , Polityka
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Antykorupcyjna”
) e-mail: compliance@roovee.eu

7. Po otrzymaniu zgloszenia, osoba do tego upowaznione dokonujg weryfikacji jego
prawdziwosci oraz podejmuja z zachowaniem nalezytej staranno$ci dziatania nastepcze w celu
wyjasniania okoliczno$ci wskazanych w zgtoszeniu, zgodnie z procedurami obowigzujacymi w
tym zakresie w organizacji.

8. W przypadku potwierdzenia wystgpienia zdarzenia o charakterze korupcyjnym lub Innych
Naduzy¢ podejmuje sie dziatania naprawcze, ktére majg za zadanie zapobiec w przysztosci
zdarzeniom o podobnym charakterze.

7. ODPOWIEDZIALNOSC

1. Niespetnienie zasad i wartosci zawartych w niniejszej Polityce moze stanowi¢ naruszenie
obowigzkéw pracowniczych.

2. Spetnienie powyzszych ustalen jest obowigzkiem wszystkich i kazdego z osobna.

3. Jezeli nieprzestrzeganie przez pracownika, wspotpracownika polityki bedzie skutkowac
wyrzadzeniem szkody w organizacji, osoba nieprzestrzegajaca polityki moze zostac
zobowigzana do jej naprawienia na zasadach ogélnych okreslonych we wtasciwych przepisach
prawa;

8. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za aktualizacje Polityki odpowiada Zarzad.
2. Wszelkie pytania zwigzane ze stosowaniem Polityki, w szczegdlnosci jej interpretacjg oraz
zakresem stosowania powinny by¢ kierowane do Zarzadu.

ROOVEE S.A. z siedzibg w Warszawie zarejestrowana w Sadzie Rejonowym dla m. st. Warszawy, R

Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod nr 0000706557,

NIP: 5223106241, REGON: 368857899, Kapitat zaktadowy 100 000 PLN (wptacony w catosci).
roovee.eu




